@® DR. SAILER

.' ARZTPRAXIS FUR
CHRONISCHE GESUNDHEIT

STELLENANZEIGE PRAXISMANAGER (M/W/D)
= 30H - AB SOFORT

UBER UNS

Wir, die Praxisgemeinschaft Dres. Sailer & Link, sind eine moderne, ganzheitlich orientierte Allgemeinarztpraxis mit
dem Schwerpunkt auf Reisemedizin, Gelbfieberimpfungen und Infusionstherapie. Unsere Praxis in Miinchen liegt
zwischen Rotkreuz- und Stiglmaierplatz ist sehr gut mit offentlichen Verkehrsmitteln erreichbar
(U1 MaillingerstraBe/ S-Bahn Hackerbriicke). Als Bestellpraxis organisieren wir uns tUber Terminvereinbarungen,
um lange Wartezeiten zu vermeiden. Rezepte und Uberweisungen kénnen online angefordert werden, die Praxis
arbeitet mit Online-Terminverwaltung und Telefon-Sprachassistenz.

Da wir unser Angebot erweitern modchten, suchen wir ab sofort eine/n Praxismanager/in. Wir bieten eine
angenehme Arbeitsatmosphére im kleinen kollegialen Team. Die Vergutung richtet sich nach dem Tarif bei
gleichzeitig sehr groBzugiger Freizeitregelung, weitere Vorteile konnen verhandelt werden.

IHRE AUFGABEN

e  Organisation des Sprechstundenablaufs und erste/r Ansprechpartner/in fur Patienten, Angehérige und
Arzte

¢ Ubernahme von Verantwortung sowie selbststédndiges und l6sungsorientiertes Arbeiten

e  Kontinuierliche Verbesserung des Praxisablaufs, z.B. im Qualitdtsmanagement, bei der Vorbereitung von
Teamsitzungen und der Software-Optimierung

e Koordination und Verwaltungstatigkeiten wie Abrechnungsvorbereitung, Bestellmanagement und Pflege
der Patientendaten in der Praxissoftware

e Administrative Aufgaben wie Formularausfullungen, Reha-Antrage und Arztbriefe

e  Gute EDV-Kenntnisse, selbststandiges Losen von PC- und Technikproblemen sowie Organisation von
Support bei Bedarf

e Durchflihrung von Blutabnahmen, Verabreichung von Infusionen, EKGs und Lungenfunktionstests

e Vorbereitung, Durchfiihrung und Dokumentation von Impfungen.

DAS ERWARTET SIE

e  Offene und vertrauensvolle Arbeitsatmosphéare

e Angenehmes Arbeitsumfeld

e  Gesundheitsforderungsangebote

e Jobticket

e  Gute Anbindung an offentliche Verkehrsmittel (U-Bahn: U1 Mailligerstr./ S-Bahn: Hackerbrticke)

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe des frilhestmoglichen
Eintrittstermins an praxisgemeinschaft@sailer-link.de.




